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STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
Revizyon No: 1
4- Mubhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirligii
a- Tetkik islemleri
al- Maag lglemleri
Girev Tammlar: No: a2- Ek Calisma Ucretleri (Ek I?ers, Sinav Ugreti,Fazla Mesai ve Ikinci Gorev Ayligy)
a3- Sosyal Haklardan Dogan Odemel
a4- Personel Odemeleri
as- Yolluk Odemeleri
a6- Diger Odemel
Yapilan isin siiresi 4 is giinii
Sorumlul, Is Alagt Mevzuat/Actklamal
1- 657 Devlet Memurlan Kanunu
2- 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu
KBS' den yapilan 6deme emri ve ekleri 3- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi
. 1slak imzali olarak teslim alimir, MYS' ve Kontrol Kanunu
Muhasebe Personeli den yapilan 6demelerde Odeme Emri 4- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
ve eklerini 6deme kaydi iglemlerinden Yonetmelii
konitrol edilir. 5-2914 sayih Yiiksekogretim Personel
Kanunu

i 6- 6245 sayih Harcirah Kanunu

— Evrakin tetkik iglemi yapilir.

Muhasebe Personeli

BKMYBS sistemi ve evrak iizerinde tetkik
iglemi yapilir.

HAYIR

o
I UYGUN MU?

Muhasebe Personeli

EVET l
BKMYBS sistemi iizerinden muhasebelestirme
Muhasebe Personeli Muhasebelestirme islemi yapilir. islemi yapilarak onay islemi igin muhasebe
yetkilisine iletilir.

Odeme agamasinda, Odeme Emri Belgesi ve
eki belgeler iizerinde;

UYGUN MU? HAYIR a) Yetkililerilv-n .im.Za?l‘ -

Muhascbe Yetkilisi - ‘ : b) Odemeye iligkin ilgili mevzuatinda sayilan
- belgelerin tamam olmasi,

¢) Maddi hata bulunup bulunmadig,

d) Hak sahibinin kimligine iligkin bilgiler
EVET kontrol edilir.

Muhasebe Yetkilisi | Onay islemi yaptlir. BKMYBS sistemi iizerinden yevmiye
numarasi alinir.

Onaylanan evrakin dosyalama iglemi

Muhasebe Personeli yapilir.

Argivleme iglemleri yapilir.

ASIL YEDEK
Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Ziya CIFTCI
Ufuk ARSLAN
Sevilay Cagrnn GUZELOGLU
Melih Mert TEMEL

Sorumlu Personel

Hazirlayan
Mine IMRI

Strateji Geligtirme Daire Bagkani
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STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi: 1.12:2022
Revizyon No: 1
4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
Gorev Tanimlar1 No:  (b- 5510 Sayth Kanun Geregince Kesilen Primlerin Odenmesi
bl- Beyana Esas Islemler
Yapilan isin siiresi Ayni Giin

Sorumlular

Is Akt

Mevzuat/Acikl I

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

1- 5018 say1li Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu

Harcama birimlerinin verdigi SGK
tahakkuk figleri ile BKMYBS de
emanet hesaplarda bulunan SGK

primleri tespit edilir.

2- Sosyal Giivenlik Kurumu Prim ve idari Para
Cezasi Borglarinin Hakedislerden Mahsubu,
Odenmesi ve Ilisiksiz Belgesinin Aranmasi Hakkina
Yonetmelik

3- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

4- Vergi Usul Kanunu Tahsilat Genel Tebligi ve
KDV Genel Tebligi

SGK primleri kurum hesabina aktariimak iizere MIF

BKMYBS sistemi iizerinden alinan mizanda gerekli
kontroller yapilarak ilgili kurum 6demesi i¢in emanet
hesaplar kullanilarak Muhasebe Islem Fisi
olusturulur.

diizenlenir. (T
UYGUN MU?
HAYIR
EVET

Muhasebe Islem Fisi ve ekleri kontrol edilir.

Onay islemi yapilir.

BKMYBS sistemi tizerinden onay islemi yapilarak
yevmiye numarasi alinir.

Onaylanan evrakin dosyalama islemi
yapilir.

Arsivleme iglemleri yapilir.

ASIL YEDEK
Sorumlu Personel Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Sevilay Cagri GUZELOGLU
Hazirlayan Onaylayan m
Mine IMRI Elvin KUPA DOGAN

Muhasebe Yetkiligi

Strateji Gelistirme Daire Bagkani
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STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
4 Revizyon No: 1
4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirligi
c- Vergi Odemeleri
T lar1 No: =
s Dl cl- Dinemsel Vergi Odemeleri
Yapilan igin siiresi Muhtasar Beyanname Ayin 26 - KDV Beyanname Ayin 26
Sorumlular Is Akt Mevzuat/Agiklamalar

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

Cari ay bittikten sonra BKMYBS
sisteminden mizan cetveli alinir.

1- Vergi Usul Kanunu

2- KDV Genel Teblig

3- Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi

4-5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu

Yardimer Defter ve Mizan kontrolii yapilir. [
HATA VAR MI? ‘
EVET

HAYIR l

GIB sistemi iizerinden elekronik ortamda beyanname
diizenlenir.

!

Odenmesi gereken vergi igin Tahakkuk Figi
olusturulur.

Odenecek vergiler igin MIF diizenlenir.

-

Onay iglemi yapilir.

Onaylanan evrakin dosyalama
islemi yapilir.

BKMYRBS sistemi iizerinden yapilan
kesintilere ait kayitlar kontrol edilir.

Tespit edilen vergilerin tahakkuku, Gelir
Idaresi Bagkanlig1 Internet Vergi Dairesi e-
beyanname Programi tizerinden vergi
bildirim paketi hazirlanarak yapilr.

Tahakkuku yapilan kesintiler igin e-
beyanname programi uizerinden tahakkuk
fisi diizenlenir.

BKMYBS sistemi iizerinden ¢deme i¢in
MIF duzenlenir.

BKMYBS sistemi tizerinden onay
yapilarak yevmiye numarasi alinir.

Arsivleme islemleri yapilir.

ASIL YEDEK
Sorumlu Personel Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Ufuk ARSLAN Melih Mert TEMEL
. Hazirlayan Onaylayan m.
‘ Mine IMRI ERid KUPA DOGAN
Muhasebe Yegkilisi Strateji Gelistirme Daire Bagkani
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! Revizyon No: 1
4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
Girev Tammlar No: d On Odeme I i ( Avans, Kredi ve Akredif)
Yapilan isin siiresi 4 is glinii

Sorumlular

Is Akt

Mevzuat/A¢ikl I

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

Mubhasebe Personeli

MYS ddeme kaydi iglemleri
meniisiinde Muhasebe Birimine
gonderilen MIF goriintiilenir.

Evrakin tetkik iglemi yapilir.

HAYIR
\ 4 UYGUN MU?
S5 —
EVET
| Muhasebelestirme iglemi yapilir.
¥ HAYIR
. UYGUN MU?
EVET
Onay iglemi yapilir.

Onaylanan evrakin dosyalama
iglemi yapilir.

1- 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol

2- On Odeme ve Usul Esaslar1 Yonetmeligi

3- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

BKMYBS Sistemi iizerinden kontrol edilmesi ve
tetkik islemi yapilir.

Yapilan kontroller sonucu evrak BKMYBS sistemi
izerinden kabulu yapilir veya iade edilir.

BKMYBS Sistemi iizerinden muhasebeligtirme
islemi yapilir.

Odeme agamasinda, Odeme Emri Belgesi ve eki
belgeler tizerinde;

a) Yetkililerin imzasi,

b) Odemeye iligkin ilgili mevzuatinda sayilan
belgelerin tamam olmasi,

¢) Maddi hata bulunup bulunmadigi,

d) Hak sahibinin kimligine iligkin bilgiler kontrol
edilir.

BKMYBS sistemi iizerinden onay yapilarak
yevmiye numarasi alinir.

Arsivleme islemleri yapihr.

Sorumlu Personel

ASIL YEDEK
Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Ziya CIFTCI
Ufuk ARSLAN
Sevilay Cagri GUZELOGLU

Melih Mert TEMEL

Hazirlayan
Mine IMRI
Muhasebe YeNgiligi

naylayan
KUPA DOGAN

Strateji Gelistirme Daire Bagkani
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- Revizyon No: 1
4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
e- Emanet Karakterli Odemel
u =y 1ovi Tloili I<leml, i . . f
Gérev Tanimlar: No: el ﬂ'f‘afl,\‘ O . i llgt{t S . (Nafaka. Icra, Kefalet, Sendika ve Emekli Kesenekleri)
e2- Kigsilere Ait Emanet Islemleri
e3- Diger Emanet Islemleri
e4- Nakit Teminat Islemleri
Yapilan isin siiresi Maags Odemelerindel S'inden sonra bir hafta - Diger idemelerde aym giin
Sorumlular Is Akagt Mevzuat/Agitklamalar
1- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2- Icra iflas Kanunu
3- Merkezi Yonetim Muhasebe Yo6netmeligi
BKMYBS emanet islemleri » -
_ meniistinde kontrol yapilir. 4-.5510 say1l1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Muhasebe Personeli Sigortas1 Kanunu
5- 2489 sayih Kefalet Kanunu
IS 6-5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu
7- 5434 sayili Emekli Sand1g1 Kanunu
I1gili kesinti listeleri mizan karsilagtirilir.
Mubhasebe Personeli l BKBYS sisteminden kesintilerin kontrolii yapilir.
UYGUN MU ? : Miz'anv]a_kesinﬁ listeleri karsilastirilir. Mizan ile
. kesinti listelerinde tutarsizlik olmast durumunda
Muhasebe Personeli HAYIR ~ . . L.
hatanin nerden kaynaklandiginin tespit edilmesi igin
kesinti listeleri kontrol edilir.
EVET
Muhasebe Personeli Muhasebe Islem Fisi hazirlanir. Ilgili kesinti kayitlari bulunarak BKMYBS sistemi
tizerinden MIF duizenlenir.
Mubhasebe Yetkilisi Onay islemi yapilir. Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.
Muhasebe Personeli Oiaglaan evr?/l:;lcli:syalama igtemi Arsivleme iglemleri yapilir.
ASIL YEDEK
Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Ziya CIFTCI
Sorumlu Personel Ufuk ARSLAN
Sevilay Cagri GUZELOGLU
Melih Mert TEMEL
Hazirlayan Onaylayan -
Mine IMRI Elvih KUPA DOGAN

Muhaseb: iligj Strateji Gelistirme Daire Bagkani
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STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
‘ Revizyon No: 1
4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
. Tahsilat Iglemleri
brev T | : -
S=heer Taaitan:No 1- Banka Iglemleri - Biitce Geliri
1.1- Banka Tahsilatlar:
Yapilan isin siiresi Aym Giin
Sorumlular Is Alagi Mevzuat/Aciklamalar

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

Banka hesap ekstresi ve dekontlar
alinur.

Banka hesabina yatan tutarin muhasebe kayd1 yapilir.

| Giin sonunda yapilan tahsilatlarin hazineye supurilen

tutarlari kontrol edilir.

!

Uygunluk saglandig; tespit edilir.

Onay iglemleri yapilir.

Onaylanan evragin dosyalama iglemi

1-5018 Sayili Kamu Mali Yonetim
Kontrol Kanunu

2-Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi

Bankadan alinan hesap ekstresi ve dekontlar
BKMYBS muhasebelestirilir.

Arsivleme iglemleri yapilir.

yapilir.
ASIL YEDEK
Sorumlu Personel Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Ziya CIFTCI Ufuk ARSLAN
Hazirlayan Onaylayan ] .
Mine IMRI EIVth KUPA DOGAN

Muhasebg, Yetkilisi

Strateji Geligtirme Daire Bagkan1
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. Revizyon No: 1
4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
- . - Tahsilat Islemleri
e X Teminat Mektubu Islemleri
Yapilan isin siiresi Ayni Giin
Sorumlular I's Akt Mevzuat/Aciklamalar

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Teminat mektubu ilgili birimden yazi
ile teslim almir.

BKMYBS sistemi tizerinden Teminat Mektubunun
teyidi yapilir.

BKMYBS sistemi tizerinden Muhasebelestirme
iglemi yapilir.

1-4375 sayih Kamu ihale Kanunu
13-14 Maddeleri

2-4734 sayih Kamu Ihale Kanunu
Uygulama Yonetmeligi

3-Muhasebat Genel Muadiirligi 15 Sira
Nolu Genel Teblig

BKMYBS sistemi iizerinden muhasebe
birimi tarafindan mektubun bilgileri
girilerek teyidi yapilir.

Onay iglemi yapilir ve alindi ¢iktis1 imzalanir.

Onaylanan evrakin dosyalama

BKMYBS sistemi iizerinden teminat
mektubunun girisi yapilir ve alindi giktist
yazdurilir.

Muhasebe yetkilisi tarafindan onaylanir.

Muhasebe Personeli iglemi yapilir. Arsivleme islemleri yapilir.
ASIL YEDEK
Sorumlu Personel Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Ziya CIFTCI Ufuk ARSLAN
Hazirlayan
Mine IMRI

Muhasebe Yetki

Strateji Gelistirme Daire Bagkani
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: Revizyon No: 1
4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
" - Tahsilat Iglemleri
Srey Tammign: No: - Ozel Projelerin Diviz Hesabi Islemleri
. 2- Déviz Hesaplart Dénem Sonu Degerleme Iglemleri
Yapilan isin siiresi 4 isgiinii
Sorumlular Is Akt Mevzuat/A¢iklamalar

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Mubhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

Banka hesap ekstresi ve dekontlar
alinir.

Banka hesabina yatan tutarin ilgili Proje igin tahsilat j
muhasebe kayd: yapulir.

Doénem sonunda Merkez Bankasi Doviz satig kuru
aliir ve doviz degerleme islemi yapilir.

Degerleme islemine iliskin MIF dizenlenir.

Muhasebe Personeli

l

Onay islemi yapilir.

Muhasebe Personeli

Dosyalama islemi yaplir.

1-5018 Sayili Kamu Mali Y6netim Kontrol
Kanunu

2-Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Merkezi Y6netim Muhasebe Y6netmeligi
hiikiimleri geregince islemler yapilir.

Arsivleme islemleri yapilir.

ASIL YEDEK
Sorumlu Personel Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Elif KAPANOGLU Alper ABAY
Hazirlayan Onaylayan *
Mine IMRI Elvin KUPA DOGAN

Muhasgbe Yetkili

Strateji Gelistirme Daire Bagkani
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- Revizyon No: 1
4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
. - Biitce Gelir Islemleri
Gorev T lar1 No: -
orev Tammiart X0 4- Sosyal tesiste gorev yapan Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Islemleri
Yapilan isin siiresi |Haftada Bir
Sorumlular is Akisi Mevzuat/Aciklamalar
1-5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu
Mubhasebe Yetkilisi Mutemetleri giin 2- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
igerisinde Kredi kart1 tahsilat1 i¢in
Alind1 belgesi diizenler ve kasa
defterine igler.
Muhasebe Yetkilisi e e
Mutemedi l Satig yaptiklar: figlerin dip kocanlarini
muhasebe birimine getirirler ve dip
1 ol e 5l ; ) ~ koganlarla yatan para esitligi saglanir.
| Kontrol igin Muhasebe Birimine teslim edilen kasa
defteri ve alindi belgeleri {izerinde kontroller
yapilarak banka kayitlar1 ile uygunluk saglanir.
Muhasebe Yetkilisi Muhasebe yetkilisi tarafindan onaylanir.

Muhasebe Personeli

z Kasa defteri Muhasebe yetkilisinde onaylanir.

Dosyalama iglemi yapilir.

Arsivleme iglemleri yapilir.

Sorumlu Personel ABIL TEBER
orumiu Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Hazirlayan Onaylayan K '
Mine IMRI Elvin KUPA DOGAN

Mubhasebe Yetkilisi

Strateji Geligtirme Daire Bagkani
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4 Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
g- Alacak Takip Islemleri
Gorev Tammlar No: gl- Fazla Ve Yersiz Odenen Ucretler
g2- Sayistay Sorgulari Ilamlar:
Yapilan isin siiresi 7 is giinii
Sorumlular Is Akt Mevzuat/Agiklamalar

Harcama Birimi tarafindan fazla ve
yersiz olarak yapilan 6deme igin kisi
borcu hesaplama cetveli diizenlenerek
muhasebe birimine
gonderilir.

Muhasebe Personeli

BKMYBS kisi borcu dosyas: agilarak dosya
numarasi alinir.

Muhasebe Personeli

!

Kisi borcu tahakkuku igin MIF dizenlenir.

Muhasebe Personeli

!

Kisi borcu igin yapilan tahsilat ile dosya kapatilir.

MubhasebeYetkilisi

l

Kisi borcu dosyast kontrol edilerek MIF onaylanir.

Mubhasebe Personeli

!

Dosyalanarak arsivlenir.

1- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

2- Merkezi Yo6netim Muhasebe Y 6netmeligi

3- Kamu Zararlarimin Tahsiline iliskin Usul ve
Esaslar Hakkina Yo6netmelik

4- Muhasebat Genel Miidiirligu 16 seri Nolu
Tebligat1

Mubhasebe yetkilisi tarafindan onaylanir.

Standart dosya planina gére dosyalama yapilr.

Sorumlu Personel

ASIL

YEDEK

Mine IMRI

Nesrin ZULFIKAR

Sevilay Cagri GUZELOGLU

Hazirlayan
Mine IMRI
Muhasebe Yetiisj

S AN

in KUPA DOGA
Strateji Geligtirme Daire Bagkam
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4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
1- Tasinir Mal Yénetim Islemleri
11- Satin Alinan Tasiirin Giris Islemleri
12- Bags ve Yardim Yoluyla Edinilen Taginirlar
13- Taginirlarin Sayim Islemleri
- Jade Edilen Tagimir Isimeleri
Gorev Tammmlari No:  [15- Devir Alinan Tagiurlarin Girig Islemleri
16- Tiiketim Suretiyle Cikis Islemleri
17- Kullanmim Suretiyle Cikig Islemleri
18- Devir Suretiyle Cikis Islemleri
19- Yok Olama Nedeniyle Cikis Islemleri
110- Hurdaya Ayrilma Nedeniyle Cikis Islemleri
111- Taginur Yil Sonu Islemleri
Yapilan isin siiresi 4 is glinii
Sorumlul Is Akt Mevzuat/Actklamalar

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

Harcama Birimleri tarafindan TKYS'de

diizenledikleri TIF muhasebe birimine
\ elektronik olarak ve 1slak imzali olarak
gonderilir.

N < SN

BKMYBS varlik islemleri meusiinde ilgili TIF i¢in

™ kontroller yapilir.
YGUN MU?
> UYGU
EVET
Onay islemi yapilir.

Onaylanan evrakin dosyalama

1- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

2- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

3- Taginir Mal Yonetmeligi

BKMYRBS sistemi ve evrak iizerinden tetkik
edilir.

Taginir iglem figi Gizerinde tasir kodlari uygun
olup olmadid: ve yetkililerin imzast kontrol
edilir. Hatali bir husus olmasi durumunda ilgili
dizeltmelerin yapilmasi igin ilgili birime iade
edilir.

BKMYRB ssistemi iizerinden onay yapilarak
yevmiye numarasi alinir.

islemi yapilir. Arsivleme islemleri yapilir.
ASIL YEDEK
Sorumlu Personel Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR

Sevilay Cagri GUZELOGLU

Hazirlayan

Onaylayan
EV KUPA DOGAN
Strateji Gelistirme Daire Baskani
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Revizyon No: 1
4- Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Miidiirliigii
J- (zel Proje Odemeleri
j1- Tiibitak Projesi islemleri
j2- Bilimsel Aragtirma Projesi Iglemleri
Girev T . :3- San-Tez Proj:'zsi.l',\; lemleri.
- Mevlana Projesi Iglemleri
j5- Farabi Projesi lglemleri
j6- Kalkina Ajans Projesi iglemleri
j7- AB Hibeleri
Yapilan igin siiresi 4 is giinii
Sorumlular I Akagt M Aciklamalar

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

Mubhasebe Personeli

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Personeli

Muhasebe Personeli

MYS iizerinden harcama birimince
— gonderilen Odeme emri belgesi ve
ckleri kontrol edilir.

UYGUN MU?

HAYIR

EVET

Odeme Emri Belgesi ilgili proje sistemlerine

girigi yapilir.
BKMYBS sisteminden
Muhasebelestirme yapilir.
UYGUN MU?
HAYIR

EVET

Onay islemi yapilir.

Gonderme Emri ve /veya Déviz Gonderme Emri
| diizenlenir.

Onaylanan evrakin dosyalama
islemi yapilir.

1- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

2- 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu

3- Harcama Belgeleri Y6 li

4- 2003/6554 sayih Kararname

5- Sanayi Tezleri Projeleri Teknik ve Mali Kilavuzu

6- Bilim Sanayi ve Teknoloji Bakanlhig Sanayi Tezleri
Projelerinin Desteklenmesine Iliskin Yonetmelik

7- Yiiksekogretim Kurumu Biitgelerinden Bilimsel
Aragtirma Projeleri igin Tefrik Edilen Odeneklerin Ozel
Hesaba Aktarilarak Kullanil Mubhasebelestirilmesi
ile Ozel Hesabin Isleyisine Iligkin Esas ve Usuller

8-Tubitak Kaynaklarindan Genel Biitge Kapsamindaki
Kamu idareleri ile Ozel Biitgeli darelere Proje Karsiligi
Aktanlacak Tutarlarin Harcanmasina iligkin Usul ve
Esaslar

9- Mevlana Degisim Programina Ait Yonetmelik

10- Farabi Degisim Programina Ait Y6netmelik

11- Avrupa Birligi ve Uluslararasi Kuruluglarin Kamu
Idarelerine Proje Karsiligi Aktanlan Hibe Tutarlarinin
Harcanmasi ve Muhasebelestirilmesine iligkin

Y 6netmelik

12-Kalkinma Ajanslan Proje ve Faliyet Destekleme

Ozel hesaptaki Proje 6denegi BKMYBS sisteminde
emanet hesaplara alinarak proje ile ilgili harcamalar
burdan yapilir.

Projeye ait 6deme evraklar zimmetle teslim alinir.

Projelere ait evraklar tetkik edilir. Hata ¢ikmasi
durumunda gerekli duzeltmelerin yapilmast igin proje
birimine iade edilir.

Proje Sistem Giris yapihir.

Proje Servisinden Gelen Evraklar Ilgi Proje Takip
Sistemlerine Girisi Yapihir.

Odeme agamasinda, Odeme Emri Belgesi ve eki
belgeler tizerinde:

a) Yetkililerin imzasini,

b) Odemeye iliskin ilgili mevzuatinda sayilan belgelerin
tamam olmasini,

¢) Maddi hata bulunup bulunmadigini,

d) Hak sahibinin kimligine iligkin bilgileri kontrol eder.

BKMYBS sistemi iizerinden onay yapilarak yevmiye
numarasi alinir.

Arsivleme islemleri yapilir.

ASIL YEDEK
Sorumlu Personel Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Alper ABAY ___—EWKARANOGLU
Hazirlayan Onaylayan
Mine IMRI EMM KUPA DOGAN
Muhasebe Y etk Strateji Gelistirme Daire Bagkan
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4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
I- Aylik ve Yillik Yayinlanan Tablolar
Gorev Tammlar No:
Yapilan isin siiresi Herayin 20 den sonra ve her yil Nisan ayt sonuna kadar
Sorumlular Mevzuat/Aciklamalar

Is Akigt

Muhasebe Personeli

Mali tablolar olusturulur.

Muhasebe Personeli

YBS' den yayinlanacak olan tablolar alimir.

Mubhasebe Personeli

—  Yayinlanacak tablolar PDF formatinda hazirlanir.

Muhasebe Yetkilisi

UYGUN MU?

1- 5018 say1li Kamu Mali Y¢netimi ve Kontrol
Kanunu

2- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

HAYIR

Yonetim Bilgi Sistemi tizerinden verilere
ulagilir.

Tablolarin dogrulugu kontrol edilir. Tutarsizlik
olmas1 durumunda ilgili hatanin giderilmesi
icin gerekli islemler yapilir.

EVET
Her ayin 20 den sonra bir dnceki ay verileri
Mubhasebe Personeli Web sayfasinda yayimlanir. yayimlanir. Bir onceki yilin verileri de Nisan
sonuna kadar yayimlanir.
ASIL YEDEK
Sorumlu Personel Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Melih Mert TEMEL
Hazirlayan naylayan
Mine IMRI EVth KUPA DOGAN

Muhasebe Yetkili

Strateji Gelistirme Daire Bagkani




" HAYIR

EVET

BKMYBS sistem tizerinden yil
sonu islemleri yapilir.
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4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
m- Yil Sonu Islemleri
Gorev Tamimlari No:
Yapilan isin siiresi Mali yilin en son is giinii
Sorumlular Is Akisi Mevzuat/Aciklamalar
1- 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu
2- Merkezi Yonetim Muhasebe Y6énetmeligi
Muhasebe kontrol raporlari alinir.
— Mubhasebe hesaplar kontrol edilir.
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
hiikiimleri kapsaminda hesaplarin uygunlugu
kontrol edilir. Muhasebe yetkilisi tarafindan
son kontroller yapilir. Hata varsa kayitlar MiF
diizenlenerek diizeltilir.
Muhasebe Yetkilisi

BKMYBS sistemi iizerinden yil sonu iglemleri
modiiliinden gerekli kayitlar yapilarak,
Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir ve
ilgili y1l kapatilir. Mali bilgiler Maliye
Bakanlig1 Muhasebat Genel Mudiirlagiine
gonderilir.

g uP | ASIL YEDEK
v Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Hazirlayan nay’ x b
Mine IMRI in KUPA DOGA
Muhasebe Yetkilj Strateji Gelistirme Daire Bagkan
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4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
Gorev Tammlan No: n- Kesin Hesap Islemleri
Yapilan isin siiresi 15 Nisan kadar
Sorumlul Is Akigt Mevzuat/Aciklamalar
1- 5018 sayili Kamu Mali Yonetim Kontrol Kanunu
2- Kamu Idarelerinin Kesin Hesaplarinin
Maliye Bakanhiin Muhasebet Genel Dizenlenmesine [ligkin Usul ve Esaslar
Miidiirliigiinden Kesin Hesap ile flgili 3- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
yaz gelir.
i YBS Modiiliinden Kesin Hesaba iligkin cetvellerin
dokiimleri alimr ve kontrolleri yapilir. (T
l YBS sistemi iizerinden alinan ¢iktilar iizerinde
Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Hukumleri
Kesin hesap gider-gelir agiklama formu 4 li kinlm dogrultusunda gerekli kontroller yapilir.
diizeyinde doldurulur ve harcamalara iligkin gergeklesme
oranlarinda diiiikliik varsa gerekli agiklamalar yapilr.
Agiklamalar ve cetveller tamamlandiktan sonra YBS
sisteminden kesin hesap cetvelleri ve biitge giderleri kesin
| hesap cetveli agiklamasmnin yer aldig1 bir adet kesin hesap
| tasanst olusturulur.
i Kamu Idarelerinin Kesin Hesaplarinin
| ) Diizenlenmesine [ligkin Usul ve Esaslar Hakkinda
| Maliye Bakanhg; ‘1' hasebat gene:‘Mii?liiil." iginde kummun Yonetmelikte diizenlenen Kesin Hesap Cetvelleri
e tuzianig fesion L olusturulur.S6z konusu cetvellerin dogrulugu kontrol
l — edilir.
Muhasebe Yetkilisi

UYGUN MU?

T~ HAYIR

EVET l

Cetvellerin uzman tarafindan uygun bulunmas: durumunda
kesin hesap tasansi hazirlanir. Kesin hesap imzalanmak tizere
Rektor ve Bakana sunulur.

{

Olugturulan Kesin Hesap Maliye Bakanhgna Muhasebat Genel
| Midiirligii Kesin Hesap Subesine teslim edilir.

y

Kesin Hesap, Sayistay Bagkanhigina,
TBMM Plan ve Biitge Komisyonuna

Kesin Hesap Uzman tarafindan ilgili mevzuat
hikamleri geregi gerekli diizenlemeler yapilir.

Kesin Hesap Tiirkiye Bityiik Millet Meclisi onayina
sunulur ve onaylanir.

gonderilir.
S 1u P ) ASIL YEDEK
CrUmiLL ersons Mine IMRI Nesrin ZULFIKAR
Hazirlayan Onaylayan '
Mine IMRI Elvin KUPA DOGAN

Strateji Gelistirme Daire Bagkani
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4- Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Miidiirliigii
Ehirev Tasmiary Nz op- Alanu ile 1igili Giriig vermek
Yapilan isin siiresi 15 giin
Sorumlular Is Akist Mevzuat/Agiklamalar

Muhasebe Yetkilisi

I1gili birim tarafindan konuya iliskin goris
talebi yazisimin UBYS iizerinden gelir.

Talep edilen gorilg konusuna iliskin gerekli bilgi-belge
aragtirmast yapilir. |

UBYS iizerinden konuya iligkin gorii§ yazisi
—> yazilarak Daire Baskanina sunulur.

Daire Bagkani

, UYGUN MU?
HAYIR ™ _—

EVETl

Goriig Talep eden birime UBYS
iizerinden gonderilir.

1- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

2- Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

Yazinin elekronik ortamda birim sorumlusuna
havale edilir.

Mevzuat uygunlugu kontrol edilir.

Elekronik ortamda yaztya cevap verilir.

Sorumlu Personel

ASIL

YEDEK

Mine IMRI

Nesrin ZULFIKAR

Elvin KUPA DOGAN

Hazirlayan
Mine IMRI
Muhasebe Yetkilisj

Onaylayan
Elvin KUPA DOGAN
Strateji Gelistirme Daire Bagkani




