ESKISEHIR TEKNIK UNIVERSITESI STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

HIZMET STANDARTLARI
HIiZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1-Kamu idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve
" Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina iliskin
! Stratejik Planin Hazirlanmas Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik 6ay
2- Kamu idareleri igin Stratejik Planlanlama Kilavuzu
1-Kamu idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve
Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina iligkin
Performans Programi Hazirlik is ve Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik .
2 ; . ; . 15 Ekim
Islemleri 2-Kamu Idarelerince Hazirlanacak Performans
Programlari Hakkinda Yénetmelik Hikimleri ve
Performans Programi Hazirlama Rehberi ve Ekli Formlar
Kurum Bitgesinin Hazirlanmasi, Bitge 1-Orta Vadeli Program
3 Tekliflerinin Guincellenmesi ve 2-Orta Vadeli Mali Plan 17 Ekim
Cumhurbagskanlig Strateji ve Blitge 3-Bltge Hazirlama Rehberi ve Ekli Formlar
Baskanligina Sunulmasi 4- Cumhurbagkanligi Butce Cagrisi
Ayrintill Finansman Programinin o s . -
4 1- ligili yil Merkezi Yonetim Butce Uygulama Tebligi 20 Ocak
Hazirlanmasi
1- Harcama Biriminin Talep Yazisi
2- 5018 Sayili Kamu Mali Y6énetimi ve Kontrol Kanunu
5 Biitge Uygulama islemleri 3- Yili Merkezi Yonetim Butge Kanunu 3is gund
4- Hazine ve Maliye Bakanhg Tebligleri
5- Ust Yénetici Onay!
1- Kurum AFP Dagilim Cizelgesi (Aylik dénemler halinde
6 Odenek Génderme Belgelerinin o6denek serbest birakilmasi) Her ayin ilk is ginu /
Dizenlenmesi 2- Harcama Biriminin Talep Yazisi 3is gund
3- Odenek Génderme Belgesi
1- Orta Vadeli Program
7 Yatirim Programinin Hazirlanmasi 2- Orta Vadeli Mali Plan Temmuz ayi sonu
9 3- Yatirrm Genelgesi ve Eki Yatirnm Programi hazirlama Y
Rehberi ve Ekli Formlar
1- Yatinm Projelerini Uygulayan Harcama Birimleri
8 Yatinm Proielerinin zlenmesi Tarafindan Génderilen Bilgi ve Belgeler 3'er aylik dénemler
! 2- Cumhurbagkanligi Strateji ve Blitge Baskanliginin halinde
Belirledigi Formlar
1- Yatinnm Projelerini Uygulayan Harcama Birimleri
9 Yatinnm Degerlendirme Raporunun Tarafindan Gonderilen Bilgi ve Belgeler Mart avi sonu
Hazirlanmasi 2- Cumhurbaskanlidi Strateji ve Blitge Baskanliginin y
Belirledigi Formlar
1- Cumhurbaskanli§i Strateji ve Blitge Baskanligi Yazisi
Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler 2- Vil Ocak - Haz!ran D?nem! BHt(.;.e"UyguIan?a Sonuglari
10 Raporu 3- Yili Ocak - Haziran Dénemi Yuritulen Faaliyetler Temmuz ayi sonu
P 4- Yih Temmuz - Aralik Dénemi Beklenti ve Hedefleri ile
Yuritulmesi Planlanan Faaliyetler
1- i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve Esaslar
2- Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi
1 i¢ Kontrol Sisteminin Kurulmasi ve 3- Kamu ig¢ Kontrol Standartlari Rehberi Siirekli
Isletiimesi 4- Eskisehir Teknik Universitesi i¢ Kontrol Sistemi ve ig
Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu Calisma Yénergesi
1- Eskisehir Teknik Universitesi i¢ Kontrol Sistemi ve g
12 Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Kontrol izleme ve Yénlendirme Kurulu Calisma Yénergesi Ocak avi sonu
Eylem Planinin Hazirlanmasi 2- Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi y
3- Kamu ig¢ Kontrol Standartlari Rehberi
Kamu Ig Kontrol Standartiarina Uyum 1- Esk|§feh|r Teknik EJnlverIS|teS| I¢c Kontrol Slstem!.ve Ig .
: ) Kontrol I1zleme ve Ydénlendirme Kurulu Galisma Yénergesi | Temmuz ve Ocak ayi
13 Eylem Planinin Izlenmesi ve

Degerlendiriimesi

2- Kamu I¢ Kontrol Standartlari Tebligi
3- Kamu ig¢ Kontrol Standartlari Rehberi

sonu




Taahhut Evraki ve S6zlegsme Tasarilarinin
ilgili Mevzuatlar Cercevesinde

1- 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ve Uygulama
Yoénetmelikleri geregi hazirlanan standart formlar
2- ihale islem dosyasi

14 L o 3- Harcama Birimi On Mali Kontrol Birimi yazisi 10 is gunu
KontrolGnin Yapilarak Gorus Yazisinin i » . .
Diizenlenmesi 4- I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole lliskin Usul ve Esaslar
5- Eskisehir Teknik Universitesi On Mali Kontrol islemler
Yoénergesi
1- I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar
2- Eskisehir Teknik Universitesi On Mali Kontrol islemler
Kadro Dagilim Cetvelleri ve Yan Odeme  |Yénergesi
15 Cetvellerinin iigili Mevzuat Cergevesinde  |3- Kadro Dagilim Cetvelleri 5is glind
incelenmesi 4- Ust yazi ekinde Devlet Memurlarina Odenecek Zam ve
Tazminatlara iligkin Karar ve Ekli Cetvellere Uygun Olarak
Hazirlanmig |, 11, Il Sayil Cetveller
1- ig Kontrol ve On Mali Kontrole iligkin Usul ve Esaslar
R . 2- Eskisehir Teknik Universitesi On Mali Kontrol islemler
Sozlesmeli Personel Sayi ve R .
16 Sozlesmelerinin Kontrole Tabi Yonergesi 5is glna
3-Yiksek Ogretim Kurulu Baskanhginin Yazisi
Tutulmasi ) )
4-Vize Cetveli
5-So6zlesme Tasarisi
17 Mali is ve islemlerin Diger idareler 1- Harcama Birimleri ile Yapilan Yazigsmalar ve Ekleri 2 is guinii
Nezdinde izlenmesi 2- Diger idarelerden Gelen Yazismalar ve Eki $9
18 Nakit Talebi Islemleri 1-"Tek qume Kurumlar Hesabi Uygulamasina lligkin 1is giini
Yoénetmelik
iigili Mevzuati Cergevesinde idare 1- Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika
19 Gelirlerinin ve Alacaklarinin Takip, Tahsil |Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul Ve Strekli
islemlerini Yiriitmek Esaslari Hakkinda Yénetmelik
1- Harcama Talimati . o
= . . Evrakin teslim alindigi
- 2- Odeme Evraki ve Ekli Belgeleri e .
20 On Odeme AN O . — glna takip eden 4 is
3- Harcama belgeleri Yonetmeligi Hiklmlerine ve ligili ini
Mevzuat Hiikiimlerine Gére Yapilan Kontrol islemleri g
1- Harcama Birimi Yazisi . N
= . Evrakin teslim alindigi
21 |Banka iglemleri 2- Odeme Evraki ve Ekleri {inii takip eden 4 i
s 3- Banka Ekstreleri 9 Enu s
4- Muhasebe islem Fisi 9
Kisilerden Alacaklar Hesabi islemlerini 1- Harcama Birimi Yazisi e
22 Yiiriitmek 2- Alacak Dosyasi 4 is guni
3- Muhasebe islem Figleri
5510 sayili yasada
23 Sosyal Glvenlik Kesintilerinin 1- Muhasebe Islem Fisleri belirtilen tahakkuk
Goénderilmesi 2- Harcama Birimlerinden Gelen Sigorta Bildirgeleri sliresinden sonra 5
glin iginde
24 Odenecek Vergi ve Fonlarin Génderilmesi 1- Muhasebe Islem Figleri Takip eden ayin 26's|
2- Beyannameler aksamina kadar
. L 1- lgili Biirim/Kurum Yazisi
Proje ve Degisim Programlarinin . R
25 Odemeleri 2- Harcama Birimi Yazisi 4 is guni
3- Odeme Evraklari
1- YOK yazisi
26 YOK Destek Bursu Islemleri 2- Harcama Birimlerinden Gelen Sigorta Bildirgeleri 4 is ginl
3- Odeme Evraklarn
1- Harcama Talimati
27 Tetkik Islemleri ve Kesin Odeme 2- Odeme Evraki ve Ekli Belgeleri 4is giini
3- Harcama belgeleri Yonetmeligi Hiikiimlerine ve llgili 9
Mevzuat Hiikiimlerine Gére Yapilan Kontrol islemleri
1- Kamu idarerlerinin Kesin Hesaplarinin izleyen mali yilin
28 Kesin Hesap islemlerinin Yapilmasi Diizenlenmesine lligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Mayis ayinin 15 'ine
Yoénetmelik kadar
29 Yénetim Dénemi Hesabinin ve Diger Mali |1- Genel Yoénetim Muhasebe Yénetmeliginin llgili izleyen mali yilin Nisan
istatiklerin Hazirlanmasi HikUmleri ayinin 15 'ine kadar
30 ihale Komisyon Uyeligi 1- Harcama Birimi Resmi Yazisi ve llgili ihale Evraklar 1 glnd




Tasinir ve Tasinmaz 1-Tasinir Giris ve Cikis Fisleri (TIF)
31 i Ismleri s 2-Tiketim Malzemeleri Cikisinin Onayli Bir Listesi 2 is guni
s 3- Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelleri
1- Kamu Idarelerince Hazirlanacak Stratejik Planlar ve
i . Performans Programlari ile Faaliyet Raporlarina iliskin
32 Idare Faaliyet Raporu Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik Subat ayl sonu
2- Birim Faaliyet Raporlari
T _— . Teblig tarihinden
33 Sayistay Sorgularina lligkin Islemler 1- Sayistay Raporuna lligkin Teblig itibaren 30 giin
34 Danigsmanlik Hizmeti 1- Talep Yazisi ve Konusuna Gore Ekli Belgeler 10 is gunu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin istenilmesi,eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Muhasebe - Kesin Hesap ve Raporlama Mud(irliigii
isim : Mine IMRI

Unvan : Sube Muduri

Adres : Eskisehir Teknik Universitesi Rektorligi

Telefon 1022221377 7717252

Faks 102222137070

e-posta : mineimri@eskisehir.edu.tr

ilk Miracat Yeri  : Biitge ve Performans Programi Miidiirligii

i¢ Kontrol Midirligi
Stratejik Planlama ve Bilgi Yonetim Sistemleri Mudurligu

isim : Nesrin ZULFIKAR

Unvan : Sube Muddra

Adres : Eskisehir Teknik Universitesi Rektorligu
Telefon 1022221377 7717253

Faks 102222137070

e-posta : nesrinz@eskisehir.edu.tr

ikinci Muracaat Yeri : Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi

isim : Elvin KUPA DOGAN

Unvan : Daire Bagkani

Adres : Eskisehir Teknik Universitesi Rektorligi
Telefon 1022221377 77/ 7250

Faks 102222137070

e- posta : ekupa@eskisehir.edu.tr



